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Eltern - Wie kann ich einen Termin fur eine Lehrersprechstunde
buchen?
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EduPage ermoglicht es Eltern, sich einen Termin fur ein Gesprach mit verschiedenen Lehrkraften
wahrend ihrer Sprechstundenzeit zu buchen.

Sobald die Lehrkrafte Ihre Sprechstunden eingerichtet haben, kdnnen Sie sich Ihre Wunschtermine
buchen.

In folgender Anleitung zeigen wir Ihnen, wie Sie sich in wenigen Schritten lhren Sprechstundentermin
Uber den Browser und Uber die App buchen kénnen:

Uber den Browser:

1. Loggen Sie sich mit Ihrem Elternaccount in EduPage ein und wahlen Sie das Mentu Kommunikation
und dann Sprechstunden.
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2. Im erscheinenden Kalender wird Ihnen der Tag, die Dauer und die Lehrkraft der jeweiligen
Sprechstunde angezeigt.
e Wahlen Sie Sprechstunde reservieren aus.

e Klicken Sie bei der gewuinschten Lehrkraft/den gewunschten Lehrkraften auf das gewulnschte
Zeitfenster.

e Haben Sie alle Sprechstundenplatze bei den verschiedenen Lehrpersonen markiert, dann buchen
Sie lhre Termine indem Sie auf Fertig klicken.
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Nachste Sprechstunde:
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Jetzt bekommen Sie lhre Buchungen mit Datum und Uhrzeit angezeigt. Die Lehrkraft bekommt
anschliel3end eine Bestatigung, dass Sie sich einen Termin gebucht haben.
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1. Wenn Sie als Elternteil in der EduPage angemeldet sind, finden Sie die Sprechstunden unter dem
MenuUpunkt Anmeldelisten.
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2. Um sich eine Sprechstunde zu buchen, gehen Sie auf das Feld Sprechstunden.
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Anmeldelisten

Registrierung fur Seminare, Inleressengruppen,
Exkursion und andere Veranstaltungen

Zugeordnete Actions zur
Verfliigung

Derzeit aklive, lhnen zugewiesene
Aktionen

Sprechstunden

Buchen Sie eine Sprechstunde b
lhrem Lehrer

Verlauf

Historie der von |hnen ausgewahiten
und Ihnen zugewiesenan Aktionen

3. Scrollen Sie runter bis zum Zeitraum der Sprechstunde und suchen Sie sich die Lehrperson aus, die
Sie gerne bei einem Termin sprechen méchten.
Mit dem Button Reservieren kdnnen Sie sich einen Zeitslot wahlen.
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Januar 06 - 12

10 15:00 - 17:30
Fre Anna Troger (Deu - Ges - Mathe)

lhre Buchungen:

- 15:15 Anna Troger

Januar 13-19

13 13:00 - 1%:00

Mon Lena Ackermann (Deu) - Anna Triger
(Deu - Ges - Mathe)
Ihre Buchungen:

13:00 - 13:10 Lena Ackermann

13:10 - 13:20 Anna Troger

Resernvieran

4. Wahlen Sie sich einen gewunschten Zeitpunkt aus. Diese Auswahl wird fur Sie finf Minten
reserviert bevor Sie die Eingabe bestatigen.
Mit dem Button Fertig bestatigen Sie lhre Eingabe.
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Fir die Bestatigung einer temporaren
Reservierung klicken Sie bitte auf "Fertig™ Die
Reservierung verfallt in: 04:53
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= rasenviert (gultig 5 Min.)

Abbrechen

5. Nach der Bestatigung sehen Sie lhre Buchung mit Lehrperson und Uhrzeit nochmal in einer

Ubersicht.
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Januar 20 - 26

21 14:00 - 16:00
Die Lena Ackermann (Deu)

Ihre Buchungen:
14:20 - 14:40 Lena Ackermann
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Reservieran

Jaﬁuar 27 - Februar 02
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Februar 03 - 09
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